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ACUERDO DEL CONSEJO ACADEM[CO No. 007

(o3 DE mAyo DE 2o22)

POFt MED[O DEL CUAL SE APFtuEBA REGLAMENTO DE OPC16N DE GRADO [ES
INFOTEP

EL  CONSEJO  ACADEMICO  DEL  INSTITUTO  NACIONAL  DE  FORMAC16N  TECNICA
PROFESIONAL "HUMBERTO VELASQUEZ GARciA"  DE CIENAGA,  MAGDALENA,  EN
EJERCICIO  DE  LAS  FACULTADES  QUE  LE  CONFIERE  LA  LEY  30  DE  1992  Y  EL
ESTATUTO GENERAL DE LA IES-INFOTEP DE CIENGA Y

CONSIDERANDO:

Que   el   Institute   Nacional   de   Formaci6n   T6cnica   Profesional   INFOTEP      "Humberto
Velazquez Garofa" es una lnstituci6n   de Educaci6n Superior, del Orden Departamental,
dedicada a la docencia, la investigaci6n, la extensi6n y el analisis de los problem
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Ia inclusi6n y el reconocimiento de la diversidad, en re§puesta a las necesidad

productivo, social y cultural de nuestro entomo.

Que la  Canst.rtuci6n  Politica consagra en  los articulos 27,67 y 69,  respectiva
libertades de ensefianza, aprendizaje, investigaci6n y catedra; el derecho a la
entendido como un servicio pdblico con fiinci6n social a traves de la cual se a
conocimiento  y  demas  bienes  y valores  de  la  cultura,
universfaria.

asi  come fambien  la

Que  es  funci6n  del  Consejo  Acad6mico  la  aprobaci6n  de  los  reglamer
lNFOTEP  HVG de cafacter general.  Conforme lo determina el articulo 34
Estatuto General.
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Que,  segdn  el  Estatuto  General,  en  su  articulo  8,  se  estab]ecen  los  objetivos  de  la
instituci6n,  y en  sus numerales a y b se enfocan  en  establecer el  liderazgo y oferta de
programas profesionales ofertados par ctclos proped6uticos que contribuyan al desarrollo
social, econ6mico y ecol6gico de[ departamento.

Que mediante Resoluci6n No 015860 de 25 agosto de 2021. se resuelve la solicitud de
ratificaci6n estatutaria propuesta porel lnstituto Nacional de Formaci6n Tecnica Profesional
"Humberto  Velazquez  Garcia",   conducente  a  la  redefinici6n   para  el  Ofrecimiento  de

programas academicos por ciclos proped6uticos.

Que  Teniendo  en  ci]enta  e]  proceso  de  redefinici6n  se  hace  necesario  estab[ecer  un
dooumento que perm.rta orientar las acciones de las asignaturas de trabajos de grade para
optar el titulo correspondiente.

Que el Reglamento Opciones de Grado de los Programas Acad6mico de la IES INFOTEP
HVG.   establece   procesos  generates,   preserva   por  agilizar  e]   proceso  y  contempla
a[temativas encaminadas a la reglamentaci6n de las opciones de grado de los programas
de la lnstituct6n.                                                                                                                                                      j,rfeas",9

Que, conforme a lo anterior, se

ACUERDA:                                                   i

ARTjcuLO 1. Aprobar Reglamento Opci6n de Grado de los  programas aca(
lnstituto  Nacional  de  Formaci6n  Tecnica  Profesiona]  INFOTEP  "Humberto
Garcia"

CApiTULO I
COMPETENC[AS, DEFIN[C]6N & OBJETIVOS

ARTicuLO 2. COMPETENCIA. Corresponde a la Vicerrectoria Acad6mica
HVG, en artioulaci6n con el Proceso de Proyecci6n Social y Extensi6n a la C
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ARTicuLO 3. DEFINIcloN. Corresponde a una serie de modalidades I
cuales un  estudiante de pregrado o postgrado del  lNFOTEP  HVG debe
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optar el titulo correspondiente. Este es realizado en el tlItimo semestre academico de los
programas de pregrado y postgrado.

ARticuLO 4. OE»ETIVOS. Con la realizaci6n de la opci6n de grado, se pretende que el
estudiante pueda:

a.    Fomentar un espiritu critico hacia la investigaci6n y emprendimiento, como una estrategia
valida para el desarrollo del nuevo conocimiento.

b.    Profundizar en  el estudio de  una tematica especifica asociada al area de conocimiento,
tanto en aspectos te6ricos, como en aspectos pfacticos.

c.    Promover  competencias  de  autonomia  para  la  realizaci6n  de  trabajos  acad6micos  y
pfacticos propios en el area de conocimiento o de cafacter interdisciplinar.
d.         Poner en pfactica los conocimientos adquiridos durante las diferentes efapas de su
proceso de formaci6n, capaz de generar proyectos de investigaci6n o de Proyecci.6n Social
y Extensi6n a la Comunidad

CApiTULO []
lv[ODALIDADES DE OPC]6N DE GFtADO PARA PROGRAMAS DE PREGRADO.

ARTicuLO 5.  NIODAL]DADES  DE  OPC16N  DE  GRADO.  El  lNFOTEp  HVG  asumefflav§:
siguientes opciones grado.

a.    Proyecto de lnvestigaci6n.
b.   Sistematizaci6n de pfacticas profesiona]es
c.    Prototipaje
d.    Proyectos de Emprendimiento
e.   Pasantias
f.     Cursos de riivel de postgrado

ARricuLO   6.  TRABAJO   DE   IN`/ESTIGAC16N.   Investigaci6n   desarroll
(losAas) estudiante (s), bajo la direcci6n tematica y codirecoi6n metodol6gica
del lNFOTEP HVG. Corresponde a un estudio o proceso de investigaci6n
compilaci6n,  integraci6n  y  analisis  encaminado  a  profundizar  en  aspectos

:n::ip:¥es#::e::;;;aFddaeei=¥:Ci;¥:i:::;;:;,b{::I:::I:::geia:¥::i::°#o:e3:ff:ife£¥:RE:i
responsan de manera creativa e innovadora a las necesidades del

ARTicuLO 7.  PROCEDl"IENTO  DE INSCRIPC16N.  El estudiant6
asignatilra de "Trabajo  Final  de  Grado",` escoger la  opci6n  "Trabajo  de
seleccionar el profesor que lo asesorafa en e] proceso. EI Lider del prog
asignafa un director del proyecto. El estudiante tend fa derecho a un total
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de  asesoria  te6rica  y  metodo[6gica,  que  permitan  estructurar  el  proyecto,  recolectar y
analjzar los datos, y generar el infome final del mismo. EI proyecto pod fa ser realizado de
forma individual o en grupos de estudiantes de maximo tres personas. AI finalizar la semana
12,  el  estudiante  debefa  enviar al  programa  iln  aval  del  director  del  proyecto  para  ser
sometido  a  evaluaci6n.  Esta  modalidad  pod fa terier  un  maxima  de  21  estudiantes  por
semestre acad6mico en el programa en cuesti6n.

Pafagrafo 7. El estudiante que inscriba esta modalidad de opci6n de grado debefa tener
una propuesta de investigaci6n la cilal ha debido ser desarrollada en la dltima asignatura
asociada al Componente Transversal de  lnvestigaci6n.  El  estudiante que no cuente con
este proceso no pod fa inscn.bir dicha modalidad.

Paragrafo 2. La estructura de la propuesta de investigaci6n debefa contener coma minimo:
a)  Descripci6n  y  planteamiento  del  problema,  b)  Objetivos,  c)  Justificaci6n,  d)  Marco
Referencial, e) M6todo, i) Resultados esperados, h) Cronograma, i) Referencias.

Pafagrafo 3. Para e] inicio del proceso, el estudiante debefa tener una carta de ayrfuaL,stq^§M
ejecucj6n  del  proyecto  de  investigaci6n  el  cual  debe  estar firmada  por su

proyecto y el Lider de Docencia.
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Pafagrafo 7. EI area de lnvestigaci6n debe establecer el contenido especifico qi[e debefa
tener esta estructura.

Pafagrafo 2, En el caso de que un estudiante o grupo de estudiantes en los tiltimos tres
semestres  de  su  carrera  de  pregrado  hayan  realizado  ilna  publicaci6n  cientifica  o
academica en  llna revista o ]ibro en  acompafiamiento de iin  profesor de la instituci6n  y
asociado a su area de conocimiento, pueden inscribir la presente opci6n de grado y solicitar
homologaci6n del informe final con su publicaci6n. La solicitud debe ser re§uelta por el Lider
de Docencia del programa. En caso de que la solicitud sea aprobada, los estudiantes deben
registrar la publicaci6n ante el lider del programa y dar una breve descripci6n del mismo a
traves de un oficio radicado en la instituci6n. La calificaci6n para los manuscritos publicados
revistas acad6micas (no indexadas en Scopus,  Publindex o WOS) y libros resultados de
investigaci6n  sera  de  4.5,  y  para  los  manuscn.tos  publicados  en  revistas  indexadas  en
Scopus, Publindex o WOS sera de 5.0.

ARTICULO 10. SISTEmATIZAC16N DE PRAC"CAS. La sistemat.zaci6n de las pfacticas
comprende un proceso de analisis y reflexj6n donde se describe la experiencia desarrg[Ia.9va

observada, Ia articulaci6n de los problemas con referentes nacionales e intemacio
analisis de las van.ables a intervenir y unas estrategias de intervenci6n que den
a los problemas encontrados en el liigar de las practjcas.

ARTICULO  11.   PROCEDIMIENTO.   El   estudiante  debefa  matricular  la  a
"Trabajo Final de Grado", escoger la opci6n "Sistematizaci6n de Pfacticas" y s

sometido a evaluaci6n.

wrm,iHfuteptwg.edu.ca
RthifeHndteeck3armtusmobe

calta ia ire. ra.22  Tid6fa€{.trya4i5se ~
Tbtefa.cdfrocies={t5}4Z¢2]8Z ®m.ail: ifftfg€
qtBjaseelamesGfrofroepfnxpedqJ:o

uesta



+ iNSTrTUTO NAcloNAi DE FORMAci6N TfcNicA C6digo: 010-I:O-DS-V02

lltFREPRT
PROFES[ONAL. "liulvIBERTO VEIASQUEZ GARch"

Fecha: 24/04/2020lNFOTEP -CI ENAGA

ACuERDO Responsable: Rector

Pafagrafo 7. Teniendo en cuenta las caracteristicas del tipo de opci6n de grado, un criterjo
basico para la inscripci6n de este tipo de pfacticas en una modalidad grupal se requiere
que el grupo de estudiantes haya realizado en el mismo (ugar sus pfacticas.

ARTicuLO 12. DIRECC16N DE LA SISTEMATIZAC16N DE LA PRACTICA. EI Lider de
Docencia del programa academico asociado, debefa asignar un director para la asesoria
de  la  propuesta;  el  cual,  debefa  ser  un  profesor  de  tiempo  completo,  media  tiempo.
catedfatico  o  persona  extema  con  experiencia  en  el  campo  de  acei6n  del  programa
academico. El estudiante tambien pod fa sugerir mediante oficio, un director.

ARricuLO 13. ESTRUCTURA DEL DOCUMENTO. La sistematizaci6n de la pfactica sera

presentada  en   un   informe  que  contend fa  como  minimo  la  siguiente  estructura:   a)
Introducci6n, b) Descripci6n de la problematica identificada, c) Objetivos, d) Just.ficaci6n,
e) Marco Referencial, i) Estrategia de lntervenci6n de la Problematica, h) Conclusiones, h)
Referencias, i) Anexos.

ARticuLO 14. PROTOTIPAJE. Un prototipo es un modelo original construido, que
todas  las  caracteristicas  tecnicas  y/o  de  funcionamiento  del  nuevo  producto4.,i;,E
desarrollado por ema (Iosflas) estudiante (s), bajo la direcci6n de profesores
HVG.

Pafagrafo  7.  Las  condiciones  de  prototipo  estafan  definidas  par  las
disciplinares de cada programa acad6mico.

ARTicuLO  15.  PROCEDIMIENTO.  EI  estudiante  debefa  matricular  la  asicinatura  de
"Trabajo Final de Grado", escoger la opci6n "Prototipaje" y selecoionar el pn

asesorafa en el proceso. EI Lider del programa academico asignafa un directo
de prototipaje.  El estudiante tend fa derecho a un total de  12 reuniones de €
pemitan estructurar el proyecto. recolectar y analizar los dates, y generar el

I Definlci6n del Modelo de Medici6n de Gmpos de lnvestigaci6n y Reconocimiento de

Sistema Nacional de Ciellcia, Tecnologi'a e lnnovaci6n de Minctencias.

ng8iE£#rfuREEL#
Call® to IIo. re-22  Tolfronea= {+5}dz41589 -
Tctafaxdhectca {.6}424218Z e.mail: itryG
queJ&seclames;givfotepfropedueo



+ INSTITUTO IVACIONAl. DE FORMAC16N TECNICA C6digo: 010-FO-DS-V02
v     lHFREP•iiRE`, PROFEsloNAL''11UMBERTOVEIJtsQuEZGARcfA"

Fedha.2A|Ou|2frzif][Ni:OTEF. - a£NAGA

ACuERDO Resporlsable: Rector

ARTicuLO  16.  DIRECC.6N  DEL  PROTO"PAJE.  EI  Lider de  Docericja  del  programa
academico asociado, debefa asignar un director para la asesoria de la propuesta; el cual,
debefa ser un profesor de tiempo completo, medio tiempo, cafedfatico o persona externa
con  experiencia en  el campo de acci6n del  programa academico.  El estildiante tambi6n
pod fa sugerir mediante oficio iin Director.

ARTicuLO 17. ESTRuCTURA DEL DOcumENTO. El prototipado, sera presentado en un
informe que contend fa como minimo la siguiente estructura: a) Descripci6n del proyecto de
prototipaje,  b)  Objetivos del Prototipaje,  c) Justificaci6n, e)  Marco Referencial, i)  M6todo
Propuesto, g) Esquema y presentaci6n del prototipaje.

ARTicuLO  18.  PROYECTOS  DE EmpRENDIMIENTO E INNOVAC16N.  El  proyecto de
emprendimiento   e   innovaci6n   tiene   como   objetivo   la   creaci6n   y   organizaci6n   de
oportunidades  de  emprendimiento  coma  opci6n  de  grado  para  el  fomento  del  espiritu
emprendedor  en  estudiantes  de  la  instituci6n,  aprobado  por el  Proceso  de  Proyecci6n
Social  y Extensi6n  a la Comunidad a en  la  participaci6n  de conourso externo que  haya
recibido recursos.

ARTICULO  19.  PROCEDIMIENTO.  El   estudiante  debefa  matricular  la  as"pT::::i::junea',Sea:::::in:Sere:I::°£:LinE",P:°sty:d::md:tEeT:::ndd::i:a:a"ayusi

reuniones de asesoria, que permitan estructurar el proyecto, recolectar y analiz
y generar el informe final del mismo.  Pod fa ser realizado de forma individual
de estudiantes de maximo tres personas. Al finalizar la semana 12, el estudi,
enviar al programa un aval del profesor que lo asesora para ser sometido a
modalidad pod fa tener un maximo de 21 estudiantes por programa.

evaluaci6n.

ARTicuLo 2o. DiREccl6N DEL pRoyECTo DE EMPRENDlmiENTo E
La direcci6n del proyecto la debefa hacer un profesor de tiempo completo.

got:du:,:gdd:'::e:odneaeemrdp:emnad'T:eent:edmei:::r=;a°sdecop:::::::i:s:gfas;±3dr!
acompafiamiento del proyecto.

ARTICuLO  21.  ESTRUCTURA  DEL  DOCuMENTO.  El  proyecto
innovaci6n  sera  F]resentado  en  iin  informe  qile  contend fa  como `hffiinir
estructLira:  a)  Descn'pci6n  del  producto  o  servicjo,  b)  Sector econ6mico,
entorno,  d)  Analisis  del  mercado,  e)  Marco  legal,  f)  Cadena/minicaden€

vuntinfoteptwg`edu.co
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Aspectos teonicos y organ`izacionales, h) Descn.pci6n del plan de meroado y/a la puesta en
marcha, i) Responsabilidad social y desarrollo sostenible.

Pafagrafo 7, La Oricina de Proyeccl-6n Social y Extensi6n a la Comunidad establecefa el
contenido especifico de cada item de esta estructura.

Pafagrafo 2. Se valida el uso e implementaci6n de metodologias agiles en emprendimiento
como  el  Modelo  Canvas,  LEAN,  Startup,  entre  otras,  cuando  la  modalidad  haya  sido
tramitada ante una entidad extema.

ARticuLO 22. PASANTiAS. Las pasantias coristituyen un proceso par medio del cual, el
estudiante  se  relaciona  con  el  sector  acad6mico  y  cientifico  de  la  instituci.6n  y/o  otra
institucional. Para esta opci6n de grado se subdwiden tres tipos de pasantias: 1 ) Pasantia
de lnvestigaci6n, 2) Pasantia de lntemacionalizaci6n, 3) Pasantia Nacional.

ARTICULO   23.   PASANtiAS   DE   IN`/ESTIGACION.   La   pasantia   de   investigaci6n
corresponde a la participaci6n de un estudiante o grupo de estudiantes en un Semil

i|:V:ei::::;¥:4s:::::i4:i:fa;:::i|,i::S:tl;a;::i:n;i;dn;:eg;gp:::nr:ad¥:::::Ejr:te:::bi:::,yin;iinit§|
la pasantia de investigaci6n.

ARTicuLO  24.   DIRECC16N   DE   LA  PASANTiA  DE  INVESTIGAC16N.  El
Docencia del programa academico asociado, debefa asignar un director para
de  la  propuesta;  el  cual,  debefa  ser  un  profesor  de  tiempo  complete,  in
catedratico o extemo, con expen.encia en el campo de acci6n del programa al
estudiante  tambi6n   pod fa  sugerir  iin   Director.   El  director  de  la  pasantia
establezca  el  plan  de  trabajo  de  dicha  modalidad,  el  cual,  debefa  tener

:|ga|:=n:e:,cOp#::e£:Se.:)ca4d46:::a:;Ss:g:ned:°Scoertsetu:'ia%tne::.inee2;ENi
acad6mico. 4) lnforme final.

::#ugcT6%ri:::,,eF::::,:nut:ed,eeb::d,I:nnt:rr::,i:e::rpeans::t:an:d€exRE
pasantia asignado en la instituci6n, quien evaluafa su proceso.
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Pafagrafo 2. Esta modalidad es liomologable con alguna de las opciones de pfacticas, que
al momento de realizarla tenga pendiente por desarrollar.

ARTicuLO 25. PASANTiAS NACIONALES 0 INTERNACIONALES. Corresponden a la
participact6n  del  estudiante  en  el  desarrollo  de  un  proyecto  de  investigaci6n  o  gesti6n
dirigido  por una  Universidad,  Instituci6n  a  Empresa de origen  nacional  o  extranjero.  La

pasantia de intemacionalizaci6n tend fa  un tiempo minimo de  un  mes y maximo de tres
meses.  La instituci6n  que recibe al estudiante debefa establecer un  plan de trabajo que
incluya un informe parcial y un informe final.

ARrfcuLO      26.      DIREcci6N      DE      LAs      pASANTiAs      NAc[ONALEs      0
INTERNACIONALES. La instituci6n que recibe al estudiante debefa garantizar un director
del proyecto que los estudiantes desalTollafan en su estancia de pasantia. Este director es
quien  establece  e[  plan  de  trabajo  y las actividades  que  debefan  ser desarrolladas.  El
lNFOTEP HVG, debefa tambien asignar un director para este tipo de opci.ones de grado,
donde su rol sera el de revisar las evidencias generadas en la pasantia y evaluar el proceso.

~,-``-`_yfty-

Pafagrafo  7.  Para la  direcci6n  por  parte  del  lNFOTEP  HVG,  el  Lider de  Doperf'€ia  d
programa acad6mico asociado, debefa asignar un director para la asesoria de lq:`b`ro`pT
el cua], debefa ser un profesor de tiempo compfeto, media tiempo, cated
extema con experiencia en el campo de acci6n del programa academico.

ARricuLO 27. ASIGNAC16N DEL TIPO DE PASANTiA. El estudiante sera el
de solicftar a su  lider de docencia la asignaci6n  del tipo de  pasantia.  En el cat

pasantias nacionales a intemacionales, el estudiante debefa c.rtar la pasantfa que
aprobada  partjcipar  en  e]  contexto  de  iina  convocatoria  de  pasantias  n
intemacionales propuesta par el  lNFOTEP  HVG.  Para las pasantias de im
estudiante debefa estar inscrito en el Semillero de lnvestjgaci6n del program
a en la solicitud al lider de docencia el semillero al oral hace parte.

ARTicuLO  28.  PROCEDlmlENTO.  El  estudiante  debefa  matn.cul
•`Trabajo Final de Gradoe en la p]atafoma academica de la instituci6`4F
"Pasantia"

esap9

AFtTicuLO 29. ESTRUCTLJFIA DEL DOCUMENTO.  Los estudiantes``due'6P^[e.nr
opci6n  de  grado  deberan  presentar  un  informe  que  cuente  con  miningo '|ad,
estructura:  a)  lntroducci6n,  b)  Descripci6n geneTal de la  pasantia,  c)  plan,-qe`J¢Th
Resultados, e) Referencias, i) Anexos.
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ACUERDO Responsable: Rector

ARticuLO 30. CURSOS DE NIVEL DE POSTGRADO. EI Institute Nacional de Formaci6n
T6cnica  Profesional  "Humberto  Velasquez  Garcia",   pod fa  ofertar  cursos  de  nivel  de
postgrado como opci6n de grado para los programas de pregrado.

ARTicuLO  31.  PROCEDIMIENTO.  El  estudiante  debefa  matn.cular  la  asignatura  de
"Trabajo  Final  de  Grado"  y  escoger  la  opci6n  "Cursos  de  Postgrado",  donde  debefa

especificar ademas el postgrado asociado.

CApiTULO 111

SUSTENTACION Y EVALUAC16N

ARTicuLO  32.  EVALUAC16N.  EI  proceso  de  evaluaci6n  del  trabajo  de  grado  en  dos
partes, la primera enfocada en el desempefio del estudiante, teniendo en cuenta el plan de
trabajo que fue establecido para el desarrollo del su trabajo de grado y sera evaluado por
el  director,  el primer enfoque tend fa un  porcentaje del  50% de la  nota de la evaluaci6n
parcial final.  El segundo enfoque sera el de la sustentaci6n,  el cual, donde se tend

§jr§n;i:r:oajo¥a{:;:::::rr:2#§ro;a§§;C;C::i:,j;:eo;::::at::::=jr::zo:;¥jus:jHj:,::i:e:;e;nsju§:ffij
Pafagrafo  7.  En  case  de que  la  opci6n  de  grado  no  requiera  sustentaci6n,
evaluada dnicamente por el director del proyecto.

ARticuLO  33.  SUSTENTACION.  Los  proyectos  de  investigac].6n,  em[
innovaci6n  y  debefan  ser  siistentados  a  iln  panel  de  expertos,  corre
profesores  de  los  programas  academicos  de  la  inst.rtuci6n.  En  un  pn'mer
profesores jurados debefan recibir el informe final del proyecto y tend fan  10
para dar un concepto de este. Una vez emitido el concepto, el est
habi[es   para   sustentar   ante   dichos   jurados.   La   calificaci6n
director/codirector sera dada el mismo dra de la sustentaci6n.

CApiTULO IV
DEBEF`ES, DEFtECHOS, APROBAC16N, SANCIONES DE a
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ARTicuLO  34.  APROBAC16N  DE  LA  ASIGNATURA.  La  asignatura  de  Trabajo  de
Grado" sera aprobada con una caljficaci6n igual o superior a 3,5.  En  el caso de que un
estudiante fenga un puntaje inferior a 3.5 reprobafa la asignatura y debefa repetirla.

ARTicuLO  35.  SANCIONES.  Se tend fa en  cuenta  lo  establecido  en  el  articulo  96  del
Reglamento Estudiantil.

ARTicuLO  36.  DERECHOS  Y  DEBERES.  Se  tend fa  en  cuenta  lo  establecido  en  los
articulos 79 y 80 del Reglamento Estudiantil.

CAPITULO IV
DISPOSICIONES Y VARIOS

ARTicuLO 37. VIGENCIA. El presente reglamento n.ge a partir de su expedici6n y deroga
las di§posiciones que sean contrarias.

P0BLIQUESE Y COMPLASE

Dado en Cienaga - Magdalena, a los tres (03) dias del mes de maya d
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